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会社概要
中西印刷株式会社
〒602–8048
京都市上京区下立売通小川東入西大路町146
TEL：075–441–3155　FAX：075–417–2050
E-mail：infos@nacos.com

URL：http://www.nacos.com

創 業	 慶応元年
株式会社成立	 昭和28年12月16日
資 本 金	 2,000万円
取引銀行	 京都銀行府庁前支店
	 みずほ銀行京都中央支店
	 三井住友銀行京都中央支店
	 三菱東京UFJ銀行出町支店

業務内容
◆	一般印刷（書籍・雑誌・報告書）
◆	学術印刷（数式組版・多言語組版・旧漢字組版）
◆	オンラインジャーナル（英文・和文）作成
◆	PMC・J-STAGEへの登録代行等
◆	ホームページ作成及び各種付随ソフトウェアの開発
◆	学術集会・講習会開催サポート
（オンライン演題登録及び参加登録受付システムの開発等）
◆「WEB冊子工房」（オンラインによる冊子作成システム）

出版部松香堂書店
〒602–8048
京都市上京区下立売通小川東入西大路町146
TEL：075–441–3157　FAX：075–441–3159

東京営業部
〒113–0033
東京都文京区本郷2–26–11	浜田ビル５階
TEL：03–3816–0738　FAX：03–3816–0766

S10-0162
【クリオネマーク】環境保護印刷推進協議会が
定めた認証ステータス登録基準に準じて製作された印刷物に表示
することのできるマークです。

環境保護
中西印刷は環境にやさしい生産活動に取
り組んでおり、その一環としてクリオネマー
クを取得しています。

個人情報保護
中西印刷株式会社は、プライバシーマー
ク※取得企業です。ガイドラインにそって、
個人情報の不正流用、改ざん、漏洩対策
には万全を期しております。例えば、会員
情報を管理するデータベースは、弊社社屋
内に設置したデータベースサーバに構築さ
れ、最善のセキュリティ対策を実施してお
ります。本サーバへのアクセスは、特定の権限を有した者に限
定され、社外に対して非公開であるため外部からのアクセスは
できません。サーバダウン等の不測の事態も想定し、バックアッ
プ体制も整えております。

【プライバシーマーク】JIS Q15001【個人情報保護に関するコンプラ
イアンス・プログラムの要求事項】に基づきシステムを構築し、かつ
実行している企業に対して審査を行い、適合性が認定された場合に
のみ使用が許諾される制度です。

覚　書
学会業務受託サービスをご利用頂く場合、
契約書の他、「どの業務について、どのよう
に処理をするのか」その過程までも明記した
「覚書」を学協会様と取り交わすこととさせ
て頂いております。役員の諸先生方や実務担
当者の異動に左右されない安定したサービス
を提供します。

【見本】学会事務業務委託に関する覚書_okada.doc 

2/13 

『契約書』第 2 条の学会事務業務の内容は次の通りとする。 1. 学会事務支局業務 
（1）機器・設備の提供 
乙は学会事務業務を円滑に処理するため、以下の機器・設備を提供するものとする。 

・ 事務機器：机 1 個、パソコン 1 台（ワープロソフトおよび表計算ソフト、会員情報管理データベース含

む）、電話機・FAX 機・複写機（通常の使用範囲を超えない電話及び FAX の利用料金を含む）、左記の

ものを配置・使用できるスペース。 ・ 通常業務に必要な事務用品、光熱水、冷暖房費。 ・ 甲の学会事務局業務のために乙の職員による運搬・連絡のための自動車（運転者を含む）。 

・ その他：バックナンバーおよび印刷物保管用スチール棚 1 個、書類保存用ロッカー1 個、左記のものを

配置・使用できるスペース。  但し、以下のものは提供事項に含まない。 ・ 甲の学会事務業務のために開発するプログラム。 ・ 甲の学会事務業務のために占有する文具。 ・ 甲の学会事務業務のために外出する乙職員の宿泊費、交通費および日当。 
・ 甲の学会事務業務のために外出する乙職員が甲の学会事務業務のために使用する電話代。 

・ 甲と乙及び甲より指定された担当役員と乙間の送料（郵便切手代、郵送料、運送費）。 

・ 通常の使用範囲を超えた1）電話及び FAX の利用料金。 ・ 通常の使用範囲を超えた2）複写代金。 ・ 甲のホームページ、メーリングリスト、メールマガジン関係の設定に関する費用。 
・ 学会誌、会報およびその他の印刷、左記のものの甲以外への納品に発生する送料（郵便切手代、郵送料、

運送費）。 
・ 日本語および英語以外の言語での対応により発生する諸経費。 
・ 特に甲の占有備品として購入した事務用品（各種ファイル、宛名ラベル、封筒を含む）、印章作成の費

用。 
・ その他、通常の業務内容をこえる費用。例年より著しく作業量の増大を招くような事務作業については、

別途協議する。  
（2）電話・文書の受付 
乙は甲より委託された学会事務業務に関する甲宛の電話および文書を受け付ける。文書は、開封の上、担当役員

に以下の内容を報告し、保管あるいは転送等の指示を仰ぐ3）。 ・ 受理の日付： 
・ 送付元の機関・団体名： 
・ そのイベントなどの名称：  

（3）各種文書の作成 
乙は甲より委託された学会事務業務に関する甲名義の文書について、甲の各担当役員の指示により文書の作成を

行う。 
 
（4）各種封筒及び払込取扱票等の在庫管理・発注 乙は甲より委託された学会事務業務に関する甲名義の各種封筒及び払込取扱票等について、在庫数を管理し、甲

の了承の下、発注を行う。  
（5）学会印および代表者の個人印の管理 乙は甲の学会印および代表者の個人印を管理し、覚書に記載された業務を遂行する場合においてのみ、甲の了承
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